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1. Login 

 

Langkah-langkah untuk mengakses Web Admin Aplikasi Lelang Aset (ALEA) dapat dilakukan dengan 
cara sebagai berikut: 
a. Ketikkan alamat url https://admin-alea.kiselindonesia.com pada address box di browser 
b. Tekan tombol Enter, maka halaman login akan tampil 
c. Masukan Email dan Password sesuai dengan user login yang terdaftar 
d. Klik button Masuk untuk masuk kedalam aplikasi 

 
 

2. Dashboard 

Dashboard memuat informasi calon peserta yang mendaftar, calon peserta yang sudah bayar, jumlah 
peserta lelang, peserta yang ikut bidding, peserta yang tidak ikut bidding, nominal hasil bidding, total 
barang aktif, total barang yang telah dibid, sisa barang, table top 10 barang yang dibidding dan chart top 
3 regional peserta yang membidding. 
 

 

https://admin-alea.kiselindonesia.com/
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3. Kelola Data Barang 

Admin dapat menambahkan, memperbarui, melihat data barang yang akan dilelang, meng-filter data 

hingga mendapatkan laporan data barang. 

3.1. Input Data Barang 

Admin dapat menambahkan data barang dengan langkah-langkah sebagai berikut: 

 

a. Klik menu Barang 

 
 

b. Klik button tambah untuk menambahkan data barang baru 

 
 

 

c. Jika detail kategori yang dipilih selain kendaraan, maka isian data seperti gambar di bawah 

ini. Isi dengan lengkap dan sesuai, kemudian klik button Simpan hingga muncul notifikasi 

berhasil. Tahun dapat dikosongkan dengan memberikan isian -. 
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d. Jika detail kategori yang dipilih adalah kendaraan seperti mobil atau motor, maka isian data 

seperti gambar di bawah ini. Isi dengan lengkap dan sesuai, kemudian klik button Simpan 

hingga muncul notifikasi berhasil. 

 

 

3.2. Edit Data Barang 

Admin dapat memperbarui data barang jika terjadi kesalahan saat penginputan, dengan 

langkah-langkah sebagai berikut: 

 

a. Klik menu Barang 

 
 

b. Klik button Edit yang ada pada kolom Aksi 
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c. Perbarui data dengan isian yang benar kemudian klik button Edit hingga muncul notifikasi 

berhasil. Jika berhasil, data akan berubah sesuai dengan data terakhir yang diperbarui. 

 

 

3.3. Ubah Status Barang 

Admin dapat mengubah status barang yang available menjadi sold out ataupun sebaliknya, 

dengan langkah-langkah sebagai berikut: 

 

a. Klik menu Barang 

 
 

b. Klik button Set Sold Out yang ada pada kolom Aksi, untuk mengubah status barang 

available menjadi sold out. 

 
 

c. Pilih OK jika data yang akan diubah statusnya menjadi Sold Out sudah sesuai. 

 
 

d. Setelah muncul pop up notifikasi Status barang berhasil diubah, data barang tersebut akan 

berubah statusnya menjadi Sold Out. 
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e. Jika terjadi kesalahan dalam mengubah status dan ingin mengembalikan status menjadi 

available kembali, klik button Set Available pada kolom Aksi. 

 

 

f. Pilih OK jika sudah yakin ingin mengaktifkan kembali barang tersebut. 

 
 

g. Setelah muncul pop up notifikasi Status barang berhasil diubah, data barang tersebut akan 

berubah statusnya menjadi Available. 

 

3.4. Export Laporan Data Barang 

Admin bisa mendapatkan laporan data barang secara lengkap dengan langkah-langkah sebagai 

berikut: 

 

a. Klik menu Barang 

 

b. Klik icon Excel . 

 
 

c. Jika sudah berhasil, data akan ter-export dalam bentuk file excel. 
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4. Verifikasi 

Admin yang berhak dapat mengverifikasi data peserta yang sudah melakukan pembayaran untuk 

mengikuti lelang. Peserta yang sudah submit data pembayaran, harus diverifikasi oleh admin terlebih 

dahulu agar dapat mengikuti kegiatan lelang yang sedang berlangsung. Langkah-langkah untuk admin 

melakukan verifikasi data sebagai berikut: 

a. Klik menu Verifikasi 

 
 

b. Data dapat difilter berdasarkan event, kategori peserta dan status verifikasi. Data dapat di-

export untuk dijadikan laporan kedalam bentuk file excel. 

 
 

c. Periksa kesesuaian data dan file bukti pembayaran, kemudian klik button Verifikasi untuk 

melakukan verifikasi. 

 

d. Setelah muncul notifikasi behasil, peserta tersebut telah berhasil diverifikasi dan dapat 

mengikuti lelang. 
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5. Laporan 

Laporan pemenang bidding dan data peserta bisa didapat dengan langkah-langkah sebagai berikut: 

a. Klik menu Laporan Pemenang Bidding 

 
 

b. Pilih Pemenang Bidding jika ingin mendapat Laporan Pemenang Bidding. Data dapat difilter 

berdasarkan event lelang yang aktif atau dilakukan pencarian berdasarkan lot ID nya. Pilih 

icon Excel untuk meng-export data kedalam bentuk file excel. 

 

 
c. Pilih Peserta jika ingin mendapat Laporan Data Peserta.  

 
 

d. Data peserta dapat difilter berdasarkan nama peserta, wilayah dan status. Status Terdaftar 

adalah peserta sudah mendaftar namun belum melakukan pembayaran. Status 

Terverifikasi adalah peserta sudah mendaftar dan melakukan pembayaran serta 

pembayarannya telah diverifikasi oleh admin. Status Menunggu Verifikasi adalah peserta 

sudah mendaftar dan melakukan pembayaran tetapi belum diverifikasi oleh admin. Status 

Ditolak adalah peserta sudah mendaftar dan melakukan pembayaran tetapi ditolak oleh 

admin. 
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6. Data Master 

Administrator dapat mengelola data master kategori, detail kategori, wilayah, dan manajemen user. 

6.1. Kategori 

Administrator dapat menambahkan kategori barang dengan cara sebagai berikut. 

a. Klik button tambah untuk menambahkan data baru 

 

b. Isi nama kategori kemudian Simpan.  

 

 

c. Pilih aksi edit jika ingin mengubah nama kategori yang tersedia atau mengubah status 

(aktif/tidak aktif). Kemudian klik Simpan jika data sudah sesuai. 
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6.2. Detail Kategori 

Administrator dapat menambahkan detail kategori barang setelah ada penambahan kategori 

baru, dengan cara sebagai berikut. 

a. Klik button tambah untuk menambahkan data detail kategori baru  

 
 

b. Pilih kategori yang tersedia, input nama detail kategori dan parameter top, kemudian 

Simpan 

 

c. Pilih aksi edit jika ingin mengubah nama detail kategori yang tersedia atau mengubah status 

(aktif/tidak aktif). Kemudian klik Simpan jika data sudah sesuai 
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6.3. Wilayah 
 

Administrator dapat menambahkan wilayah dengan cara sebagai berikut. 

a. Klik button tambah untuk menambahkan wilayah baru 

 

b. Isi kode wilayah berupa tiga huruf kapital dan nama wilayah, kemudian Simpan 

 

c. Pilih aksi edit jika ada kesalahan dalam penulisan nama wilayah atau mengubah status 

(aktif/tidak aktif). Kemudian klik Simpan jika data sudah sesuai 
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6.4. Manajemen User 

Administrator dapat menambahkan admin pengguna (password default) dengan cara sebagai 

berikut. 

a. Klik button tambah untuk menambahkan pengguna web level administrator 

 

b. Isi NIK, nama, email dan role, kemudian Simpan 

 

c. Pilih aksi edit jika ingin mengubah data atau mengubah status (aktif/tidak aktif). Kemudian 

klik Simpan jika data sudah sesuai 
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7. Pengaturan 

Administrator dapat mengelola pengaturan event, timeline, dan bid limit. 

7.1. Event 

Administrator dapat menambahkan event dengan cara sebagai berikut. 

a. Klik button tambah untuk menambahkan data baru 

 

b. Isi nama event, pilih kategori peserta, tentukan tanggal awal dan tanggal akhir, kemudian 

Simpan.  

 

c. Pilih aksi edit jika ada kesalahan dalam pengisian data atau mengubah status (aktif/tidak 

aktif). Kemudian klik Simpan jika data sudah sesuai 
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7.2. Timeline 

Administrator dapat menambahkan timeline dengan cara sebagai berikut. 

a. Klik button tambah untuk menambahkan data timeline pada event yang akan berlangsung 

 

 

b. Pilih nama event yang akan ditambahkan timelinenya, pilih kategori sesuai dengan judul 

dan deskripsi yang akan dibuat. Lengkapi judul, deskripsi, tanggal mulai dan tanggal akhir, 

kemudian Simpan.  
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c. Pilih aksi edit jika ada kesalahan dalam pengisian data sebelumnya atau mengubah status 

(aktif/tidak aktif). Kemudian klik Simpan jika data sudah sesuai 

 

 

7.3. Bid Limit 

Administrator dapat menambahkan bid limit dengan cara sebagai berikut. 

a. Klik button tambah untuk menambahkan nominal bid yang akan ditampilkan saat 

pengajuan penawaran untuk setiap detail kategori 

 

b. Pilih kategori detail yang akan ditambahkan data nominal bidnya dan isi nominal, kemudian 

Simpan.  
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c. Pilih aksi edit jika ada kesalahan dalam pengisian data sebelumnya atau mengubah status 

(aktif/tidak aktif). Kemudian klik Simpan jika data sudah sesuai 

 

 

Keterangan: 

Pengguna berlevel Administrator dengan role GA dan Keuangan memiliki perbedaan hak akses untuk 

setiap menu-menu yang tersedia. 

 

 

 


